
  
 

 

T.C. 

KURUCAŞİLE KAYMAKAMLIĞI 
İLÇE MİLLÎEĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ  

HİZMET STANDARTLARI 
 

 

SıraNo                       HizmetStandardıOlanŞubeler Sayı 

1 TemelEğitimHizmetleri 5 

2 OrtaöğretimHizmetleri 4 

3 Meslekive TeknikEğitimHizmetleri 4 

4 ÖzelEğitimve RehberlikHizmetleri 3 

5 Hayat Boyu Öğrenme Hizmetleri 1 

6 ÖzelÖğretimKurumlarıHizmetleri 10 

7 StratejiGeliştirme Hizmetleri 1 

8 İnsan KaynaklarıYönetimiHizmetleri 5 

9 DestekHizmetleri 4 

10 İnşaat ve EmlakHizmetleri 2 

11 ÖzelBüroHizmetleri 3 

TOPLAM                     42



 

T.C. 

KURUCAŞİLE KAYMAKMALIĞI 

İLÇE MİLLÎEĞİTİMMÜDÜRLÜĞÜ 

TEMEL EĞİTİMHİZMET STANDARTLARI 
 

 
 

SIRA 

NO 

 
HİZMETİNADI 

 
BAŞVURUDAİSTENENBELGELER 

 

HİZMETİNTAMAMLANMASÜRESİ 

(ENGEÇ) 

 

1 
 

Diploma KayıtÖrneğininVerilmesi 
1-Dilekçe 
2-Nüfus Cüzdanıaslı 

 

1 GÜN 

 

2 
Disiplin İşlerinin Yapılması 
(İlkokul-Ortaokul) 

 

1-Dilekçe 
 

5 GÜN 

 

3 
Kültürel, Bilgi, Beceri, Proje vb. Yarışmaların 
Düzenlenmesi (Özel) 

1-Kurum/Kuruluş Yazısı 
2-Şartname/Protokol 

 

10 GÜN 

 

4 
Projeİşlerinin Duyurulması 
(AtıkPil/MaviKapak vb. Projeler) 

1-Kurum/Kuruluş Yazısı 
2-Şartname/Protokol 

 

3 GÜN 

 

5 
 

SağlıkTaramaİzinlerininAlınması 
1-Kurum/Kuruluş Yazısı 
2-Şartname/Protokol 

 

5 GÜN 

 

Başvuruesnasındayukarıdabelirtilenbelgelerindışındabelgeistenmesi,eksiksizbelgeilebaşvuruyapılmasınarağmenhizmetinbelirtilensürede 
tamamlanmamasıveya yukarıdaki tabloda bazıhizmetlerinbulunmadığınıntespitidurumunda ilkmüracaatyerine ya da ikincimüracaatyerine başvurunuz. 

 

 
 
 

İlkMüracaatYeri:İlçeMilliEğitimMüdürlüğü                                                                     İkinciMüracaatYeri:KURUCAŞİLE  Kaymakamlığı 
 

 
 

İsim    : Mehmet AKDOĞAN          İsim    :BurakBozkurtGÜRSES 
Unvan :İlçeMilliEğitimMüdürü                                                                               Unvan :Kaymakam 
Adres  :Hükümet KonağıKat2 KURUCAŞİLE /BARTIN                                       Adres  :HükümetKonağıKat 3KURUCAŞİLE /BARTIN 
Telefon:0 378 518 10 02                                                                                         Telefon:0 378 518 10 06 
Faks    :0 378 518 14 00                                                                                          Faks     :0 378 518 10 45 
E-Posta:kurucasile74@meb.gov.tr                                                                          E-Posta: kurucasile@icisleri.gov.tr

mailto:kurucasile74@meb.gov.t
mailto:kurucasile74@meb.gov.t


 

T.C. 

KURUCAŞİLE KAYMAKMALIĞI 

İLÇE MİLLÎEĞİTİMMÜDÜRLÜĞÜ 

ORTAÖĞRETİMHİZMET STANDARTLARI 
 

 

SIRA 

NO 

 

HİZMETİNADI 
 

BAŞVURUDAİSTENENBELGELER 
HİZMETİNTAMAMLANMASÜRESİ 

(ENGEÇ) 

1 Disiplin İşlerinin Yapılması 1-Dilekçe 5 GÜN 
 

2 
Kültürel, Bilgi, Beceri, Proje vb. 
YarışmalarınDüzenlenmesi (Özel) 

1-Kurum/Kuruluş Yazısı 
2-Şartname/Protokol 

 

10 GÜN 

 

3 
Projeİşlerinin Duyurulması 
(AtıkPil/MaviKapak vb. Projeler) 

1-Kurum/Kuruluş Yazısı 
2-Şartname/Protokol 

 

3 GÜN 

 

4 
 

SağlıkTaramaİzinlerininAlınması 
1-Kurum/Kuruluş Yazısı 
2-Şartname/Protokol 

 

5 GÜN 

 
Başvuruesnasındayukarıdabelirtilenbelgelerindışındabelgeistenmesi,eksiksizbelgeilebaşvuruyapılmasınarağmenhizmetinbelirtilensürede 

tamamlanmamasıveya yukarıdaki tabloda bazıhizmetlerinbulunmadığınıntespitidurumunda ilkmüracaatyerine ya da ikincimüracaatyerine başvurunuz. 
 

 
 
 

İlkMüracaatYeri:İlçeMilliEğitimMüdürlüğü                                                                          İkinciMüracaatYeri:KURUCAŞİLE  Kaymakamlığı 
 

İsim    : Mehmet AKDOĞAN                                                                                                  İsim    :Burak Bozkurt GÜRSES 
Unvan :İlçeMilliEğitimMüdürü                                                                                                 Unvan :Kaymakam 
Adres  :Hükümet KonağıKat2 KURUCAŞİLE /BARTIN                                                         Adres  :HükümetKonağıKat 3KURUCAŞİLE /BARTIN 
Telefon:0 378 518 10 02                                                                                                            Telefon:0 378 518 10 06 
Faks    :0 378 518 14 00                                                                                                             Faks     :0 378 518 10 45 
E-Posta:kurucasile74@meb.gov.tr                                                                                             E-Posta:kurucaşile@icisleri.gov.tr

mailto:kurucasile74@meb.gov.t
mailto:kurucaşile@icisleri.gov.tr
mailto:kurucaşile@icisleri.gov.tr


 

T.C. 

KURUCAŞİLE KAYMAKMALIĞI 
İLÇE MİLLÎEĞİTİMMÜDÜRLÜĞÜ  

MESLEKİ VE TEKNİKEĞİTİMHİZMET STANDARTLARI 
 

 

SIRA 

NO 

 

HİZMETİNADI 
 

BAŞVURUDAİSTENENBELGELER 
HİZMETİNTAMAMLANMASÜRESİ 

(ENGEÇ) 

1 Disiplin İşlerinin Yapılması 1-Dilekçe 5 GÜN 
 

2 
Kültürel, Bilgi, Beceri, Proje vb. 
YarışmalarınDüzenlenmesi (Özel) 

1-Kurum/Kuruluş Yazısı 
2-Şartname/Protokol 

 

10 GÜN 

 

3 
Projeİşlerinin Duyurulması 
(AtıkPil/MaviKapak vb. Projeler) 

1-Kurum/Kuruluş Yazısı 
2-Şartname/Protokol 

 

3 GÜN 

 

4 
 

SağlıkTaramaİzinlerininAlınması 
1-Kurum/Kuruluş Yazısı 
2-Şartname/Protokol 

 

5 GÜN 

 
Başvuruesnasındayukarıdabelirtilenbelgelerindışındabelgeistenmesi,eksiksizbelgeilebaşvuruyapılmasınarağmenhizmetinbelirtilensürede 

tamamlanmamasıveya yukarıdaki tabloda bazıhizmetlerinbulunmadığınıntespitidurumunda ilkmüracaatyerine ya da ikincimüracaatyerine başvurunuz. 
 

 
 
 

İlkMüracaatYeri:İlçeMilliEğitimMüdürlüğü                                                                                      İkinciMüracaatYeri:KURUCAŞİLE  Kaymakamlığı 
İsim    : Mehmet AKDOĞAN                                                                                                           İsim    :Burak Bozkurt GÜRSES 
Unvan :İlçeMilliEğitimMüdürü                                                                                                          Unvan :Kaymakam 
Adres  :Hükümet KonağıKat2 KURUCAŞİLE /BARTIN                                                                  Adres  :HükümetKonağıKat 3KURUCAŞİLE /BARTIN 
Telefon:0 378 518 10 02                                                                                                                    Telefon:0 378 518 10 06 
Faks    :0 378 518 14 00                                                                                                                     Faks     :0 378 518 10 45 
E-Posta:kurucasile74@meb.gov.tr                                                                                                     E-Posta:kurucaşile@icisleri.gov.tr 

 

 

 
 

 

 

 
 

T.C. 

KURUCAŞİLE KAYMAKMALIĞI 

mailto:kurucasile74@meb.gov.t
mailto:kurucaşile@icisleri.gov.tr


 

İLÇE MİLLÎEĞİTİMMÜDÜRLÜĞÜ  

ÖZEL EĞİTİMVEREHBERLİK HİZMETLERİHİZMET STANDARTLARI 
 

 

SIRA 

NO 

 

HİZMETİNADI 
 

BAŞVURUDAİSTENENBELGELER 
HİZMETİNTAMAMLANMASÜRESİ 

(ENGEÇ) 
 

1 
EngelliÖğrencilerin İş veİşlemlerinin 
Yapılması 

 

1-Dilekçe 
 

5 GÜN 

 
 

2 

 

Evde ÖzelEğitime Muhtaç 

Öğrencilerle İlgiliİşlemlerin yapılması 

(Evde ÖzelEğitimHizmetleri) 

1-Dilekçe 
2-Süreğen hastalığının bulunduğunu belirtensağlık 
raporu 
3-Okuldan alınaninceleme yazısı 

 
 

30 GÜN 

 
 

3 

Evde ÖzelEğitime Muhtaç 
Öğrencilerleİlgiliİşlemler 
(Evde ÖzelEğitimHizmetleriile ilgili 
görevlendirmelerin yapılması) 

1-Dilekçe 
2-Süreğen hastalığının bulunduğunu belirtensağlık 
raporu 
3-Okuldan alınaninceleme yazısı 

 
 

30 GÜN 

 
Başvuruesnasındayukarıdabelirtilenbelgelerindışındabelgeistenmesi,eksiksizbelgeilebaşvuruyapılmasınarağmenhizmetinbelirtilensürede 

tamamlanmamasıveya yukarıdaki tabloda bazıhizmetlerinbulunmadığınıntespitidurumunda ilkmüracaatyerine ya da ikincimüracaatyerine başvurunuz. 
 

 
 
 

İlkMüracaatYeri:İlçeMilliEğitimMüdürlüğü                                                                             İkinciMüracaatYeri:KURUCAŞİLE  Kaymakamlığı 
İsim    : Mehmet AKDOĞAN                                                                                                  İsim    :Burak BozkurtGÜRSES 
Unvan :İlçeMilliEğitimMüdürü                                                                                                 Unvan :Kaymakam 
Adres  :Hükümet KonağıKat2 KURUCAŞİLE /BARTIN                                                          Adres  :HükümetKonağıKat 3KURUCAŞİLE /BARTIN 
Telefon:0 378 518 10 02                                                                                                            Telefon:0 378 518 10 06 
Faks    :0 378 518 14 00                                                                                                             Faks     :0 378 518 10 45 
E-Posta:kurucasile74@meb.gov.tr                                                                                             E-Posta: kurucasile@icisleri.gov.tr

mailto:kurucasile74@meb.gov.t
mailto:kurucasile74@meb.gov.t


 

T.C. 

KURUCAŞİLE KAYMAKMALIĞI 
İLÇE MİLLÎEĞİTİMMÜDÜRLÜĞÜ 

HAYAT BOYUÖĞRENME HİZMET STANDARTLARI 
 

 

SIRA 

NO 

 

HİZMETİN ADI 
 

BAŞVURUDAİSTENEN BELGELER 
HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ) 
 

1 
OkullarHayatOlsun 
projesinin Yürütülmesi 

1-Talep yazısı 
2-Katılımcılistesi 

 

5 GÜN 

 
 
 

Başvuruesnasındayukarıdabelirtilenbelgelerindışındabelgeistenmesi,eksiksizbelgeilebaşvuruyapılmasınarağmenhizmetinbelirtilensürede 
tamamlanmamasıveyayukarıdaki tabloda bazıhizmetlerinbulunmadığınıntespitidurumunda ilkmüracaatyerine ya da ikincimüracaatyerine başvurunuz. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

İlkMüracaatYeri:İlçeMilliEğitimMüdürlüğü                                                                           İkinciMüracaatYeri:KURUCAŞİLE  Kaymakamlığı 
 

İsim    : Mehmet AKDOĞAN                                                                                                 İsim    :Burak Bozkurt GÜRSES 
Unvan :İlçeMilliEğitimMüdürü                                                                                                Unvan :Kaymakam 
Adres  :Hükümet KonağıKat2 KURUCAŞİLE /BARTIN                                                        Adres  :HükümetKonağıKat 3KURUCAŞİLE /BARTIN 
Telefon:0 378 518 10 02                                                                                                           Telefon:0 378 518 10 06 
Faks    :0 378 518 14 00                                                                                                             Faks     :0 378 518 10 45 
E-Posta:kurucasile74@meb.gov.tr                                                                                           E-Posta: kurucasile@icisleri.gov

mailto:kurucasile74@meb.gov.t
mailto:kurucasile74@meb.gov.t


  

T.C. 

KURUCAŞİLE KAYMAKMALIĞI 

İLÇE MİLLÎEĞİTİMMÜDÜRLÜĞÜ 

ÖZEL ÖĞRETİMKURUMLARIHİZMET STANDARTLARI 

 
SIRA 

NO 

 

HİZMETİNADI 

 

BAŞVURUDAİSTENENBELGELER HİZMETİNTAMAMLANMASÜRESİ 

(ENGEÇ) 

 

1 ÖzelYurt Açılması 

 

1-Dilekçe 

a)ŞirketvebenzerleriiçinTicariSicilGazetesi'ndeyayınlanmı

şveya notertasdiklişirket sözleşmesiile 

kurucutemsilcisiolduğunubelirten yetkibelgesi 

b)Diğerözelhukuktüzelkişileriçinyönetimkuruluveya 

yetkili 

organınkurucutemsilcisiolarakseçtiğigerçekkişiyigöstere

nkarar örneği 

2-Kurucuyaaitikiadetfotoğraf 

3-Adlisicilbeyanı 
4-İkametgâh 

5-Diploma 
6-Binayaaitüçadetröleve 
7-

BinanınendüstriyelkuruluşlardanuzakolduğunubelirtenİlSağlık 

Müdürlüğündenalınanbelge 

8-Binanınkiralıkolmasıhalindekirasözleşmesiveyatapusenedi 

9-Kurucubinaüzerindeintifa 

hakkınasahipsebunailişkinolaraktapu 

sicilindenalınanbelge. 
10-
Binanınmeskenveyaişyeriolduğunubelirtenbelediyeİ
mar müdürlüğündenalınanYapıKullanımİzinBelgesi 
11-
Yetkili(YapıDenetimFirmaları)kuruluştanalınanbinanındepr
eme dayanıklıolduğunugösterenbelge 
12-
ŞirketvebenzerleriiçinTicaretSicilGazetesi'ndeyayınlanmışv
eya notertasdiklişirket sözleşmesiile 
kurucutemsilcisiolduğunubelirten 
yetkibelgesi 

60 

GÜN  



  

 
 

2 

1-

ÖzelYurtlaraYöneticiGörevlendirmeİsteği

ninYapılması 

1-T.C.KimlikNo 
2-İş sözleşmesi 
3-Adlisicilbeyanı 

4-Sağlıkraporu 

5-Diploma 

6-Adaylığınınkalktığınıgösterirbelge 

7-
Yönetmeliktebelirtilensürekadaröğretmen/uzmanöğreticiol
arak çalıştığınıgösterirhizmetcetveliyadabelgeleri 
8-Hizmetcetveliveyaeşdeğerbelge 

9-SosyalGüvenlikKurumundanalınansigortabelgesi 

5 GÜN  

 

 

3 
ÖzelYurdunDevredilmesi 

1-Dilekçe, 
2-Noterliktarafındandüzenlenendevirsözleşmesi, 
3-Yenikurucuyaaitadli sicilbeyanı 

4-Kirasözleşmesi, 

5-TüzelkişiiseTicaretSicilGazetesiana sözleşmesi,tüzükyada 

vakıf 
senedi, 

6-Kurucutemsilcisininbelirlendiğiyönetimkurulukararı, 
7-Kurumdakurucuodasıolduğunadair yazılıbeyan, 
8-

Eğitimpersoneliilediğerpersonelingörevlendirmeteklifl

erive yenilenenişsözleşmeleri, 

9-

Gereklitümpersoneleçalışmaizinteklifiyapılacağın

adair taahhütname 
10-Kullanılacaközeldershaneismi 
markalıisemarkatescilbelgesiile isimhakkısözleşmesi 
7-Kurucuyaaitikiadetrenklivesikalıkfotoğraf 
9-İkametgahbelgesi 

10-Diploma 

5 GÜN  

4 
ÖzelYurtlarınınİsimDeğişikliğininYapılm

ası 

 

1-Kurucu/kurucutemsilcisinindilekçesi 
2-Ortaklarkurulukararı 

3-İsimkullanılacaksamarkatescilbelgesiileisimhakkısözleşmesi 
4-Yenidergiismikullanılacakisedergiörneği 
5-Maarif Müfettişleriraporu 

10 GÜN 



  

5 
1-ÖzelYurtYerleşimPlanıveKontenjanDeğişikliği 

İsteğininYapılması 

 

1-
YapılacakdeğişikliklerigösterirayrıntılıKurucu/kurucute
msilcisi dilekçesi 
2-Kurumunsonyerleşiminigösteren4 
adet35x50cmveyaA3ebadında yerleşimplanı 
3-Biradeteskiyerleşimplanı 
4-Kurumbilgileriörneği 

5-

Katveyadaireilaveedilecekseenazbiryıllıkkirasözleşmesiveya 
tapuörneği(aslı yada notertasdikliörneği) 
6-ÇevreveŞehircilikİlMüdürlüğüraporu 

7-İlSağlıkMüdürlüğüraporu 

8-İtfaiyeDaireBaşkanlığıraporu 
9-Yapıkullanımizinbelgesi 
10-İlEğitimDenetmenleriraporu 

11-Ruhsatnameörneği 

60 GÜN 

6 
 

1-ÖzelYurtlarınKurumNaklininYapılması 

 
1-Kurucu/KurucuTemsilcisininkonuyailişkinayrıntılıdilekçesi 
2-Enazbiryıllıkkirasözleşmesiveyatapuörneği(aslı 
yadanoter tasdikliörneği) 
3-4adetyerleşimplanı(35x50cmebadında), 
4-Yapıkullanımizinbelgesi 

5-Kurumbilgileriörneği 
6-Adrestespitiyazısı 
7-ÇevreveŞehircilikİlMüdürlüğüraporu 
7-İlSağlıkMüdürlüğüraporu 

8-İtfaiyeDaireBaşkanlığıraporu 

9-Yapıkullanımizinbelgesi 

10-İlEğitimDenetmenleriraporu 

11-Kurucuyaaitikiadetrenklivesikalıkfotoğraf 
12-Adlisicilbeyanı 
13-İkametgah 

14-Diploma 

60 GÜN  

7 1-ÖzelYurdunKapatılması 

1-Kurucutemsilcisinindilekçesi 

2-OrtaklarKurulukararı 
3-Tümpersonelileöğrencilerevekursiyerlereduyuruyazısı 
4-İdareciveeğitimpersonelininistifadilekçeleri 

5-Öğrencikaydıolmadığınailişkinyazı. 

6-İlEğitimDenetmenleriraporu 
7-Ruhsatnameörneği 

45 GÜN 



  

8 

 
 

Özel Öğrenci Yurtlarının Kurucu/Kurucu 
Temsilcisinin 

Talebiyle Öğretime Ara Vermesi 

1-Kurucu temsilcisinin dilekçesi 
2-Yönetim kurulu kararı 
3-Tüm personele duyuru yazısı 
4-Öğrenci kaydı yapılıp yapılmadığına ilişkin yazı 5 GÜN 

9 
Özel Yurtlarda Öğretime Ara Verme İzninin İptali ile İlgili 

İşlemlerin Yapılması 

1-Kurucu temsilcisinin dilekçesi 
2-Yönetim kurulu kararı 
3-Tüm personele duyuru yazısı 
4-Öğrenci kaydı yapılıp yapılmadığına ilişkin yazı 

5 GÜN 

10 Özel Yurtlara Personel Görevlendirme İsteğinin Yapılması 

1-TC kimlik no 
2-DiplomaFotokopisi 
3-Sağlık Raporu 
4- Adli sicil beyanı 
5- İş sözleşmesi 
6-SosyalGüvenlikKurumundanalınan sigorta belgesi 

5 GÜN 

 
Başvuruesnasındayukarıdabelirtilenbelgelerindışındabelgeistenmesi,eksiksizbelgeilebaşvuruyapılmasınarağmenhizmetinbelirtilensürede 

tamamlanmamasıveya yukarıdaki tabloda bazıhizmetlerinbulunmadığınıntespitidurumunda ilkmüracaatyerine ya da ikincimüracaatyerine başvurunuz. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
İlkMüracaatYeri:İlçeMilliEğitimMüdürlüğü                                                                      İkinciMüracaatYeri:KURUCAŞİLE  Kaymakamlığı 

 

İsim    : Mehmet AKDOĞAN                                                                                           İsim    :Burak Bozkurt GÜRSES 
Unvan :İlçeMilliEğitimMüdürü                                                                                          Unvan :Kaymakam 
Adres  :Hükümet KonağıKat2 KURUCAŞİLE /BARTIN                                                  Adres  :HükümetKonağıKat 3KURUCAŞİLE /BARTIN 
Telefon:0 378 518 10 02                                                                                                     Telefon:0 378 518 10 06 
Faks    :0 378 518 14 00                                                                                                      Faks     :0 378 518 10 45 
E-Posta:kurucasile74@meb.gov.tr                                                                                      E-Posta: kurucasile@icisleri.gov.tr

mailto:kurucasile74@meb.gov.t
mailto:kurucasile74@meb.gov.t


 

T.C. 

KURUCAŞİLE KAYMAKMALIĞI 

İLÇE MİLLÎEĞİTİMMÜDÜRLÜĞÜ 

STRATEJİGELİŞTİRME HİZMET STANDARTLARI 
 

 

SIRA 

NO 

 

HİZMETİNADI 
 

BAŞVURUDAİSTENENBELGELER 
HİZMETİNTAMAMLANMASÜRESİ 

(ENGEÇ) 
 

1 
ProjeYazışmalarının Yapılması 
(Eğitime Erişim) 

1-Kurum/Kuruluş Yazısı 
2-Şartname/Protokol 

 

3 GÜN 

 

 
 

Başvuruesnasındayukarıdabelirtilenbelgelerindışındabelgeistenmesi,eksiksizbelgeilebaşvuruyapılmasınarağmenhizmetinbelirtilensürede 
tamamlanmamasıveya yukarıdaki tabloda bazıhizmetlerinbulunmadığınıntespitidurumunda ilkmüracaatyerine ya da ikincimüracaatyerine başvurunuz. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
İlkMüracaatYeri:İlçeMilliEğitimMüdürlüğü                                                                                      İkinciMüracaatYeri:KURUCAŞİLE  Kaymakamlığı 
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T.C. 

KURUCAŞİLE KAYMAKMALIĞI 

İLÇE MİLLÎEĞİTİMMÜDÜRLÜĞÜ 

İNSANKAYNAKLARIYÖNETİMİHİZMET STANDARTLARI 
 
 

 
 

SIRA 

NO 

 
HİZMETİN ADI 

 

BAŞVURUDAİSTENEN 

BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA 
SÜRESİ 

(EN GEÇ) 
 

 

1 

 

Görevlendirmeler 

(EkDers ÜcretiKarşılığıÖğretmen Görevlendirme Başvuru 
İşlemlerinin yapılması) 

1-Dilekçe 
2-Mezuniyetbelgesi 

 

 

1 GÜN 

 
 

 
2 

 

Görevlendirmeler 

(KurumDışı) 
(EkDers ÜcretiKarşılığıÖğretmen Görevlendirmelerinin 
yapılmasıve Üniversitelerde görev yapan öğretmenlerin 
görevlendirilmesi) 

 

 
 

1-Dilekçe 

2-Mezuniyetbelgesi 

 
 

 
3 GÜN 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Emeklilik,istifavevefatişveişlemlerininyürütülmesi 

A-EMEKLİLİK 
1-Dilekçe 
2-Emeklilikbaşvuruformu 
3-Üstyazı 

4-Terhisbelgesi 

5-İntibakonayı 

6-5adetfotoğraf 

7-Öğrenimebelgefotokopisi 
8-Borçlanmadekontuhizmet 
birleştirmeonayıbordrolarıveizin 
onayı 
B-İSTİFA 

Dilekçe 
C-VEFAT 
1-Verasetilamı 

2-Nüfuskayıtörneği 

3-Definkâğıdı 
4-Ölümraporu 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

30GÜN 



 
 
 

 

 
4 

 

Öğretmen ve personelin hizmetborçlanmasıileilgili 
yazışmalarınyapılması. 

 

1-Dilekçe 
2-Askerlikterhisbelgesi 

 
30 GÜN 

 

5 
 

Sendikalarla ilgiliiş ve işlemlerin yürütülmesi 
  

1 GÜN 
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İlkMüracaatYeri:İlçeMilliEğitimMüdürlüğü                                                                                      İkinciMüracaatYeri:KURUCAŞİLE  Kaymakamlığı 

 

İsim    : Mehmet AKDOĞAN                                                                                                          İsim    :Burak Bozkurt GÜRSES 
Unvan :İlçeMilliEğitimMüdürü                                                                                                         Unvan :Kaymakam 
Adres  :Hükümet KonağıKat2 KURUCAŞİLE /BARTIN                                                                 Adres  :HükümetKonağıKat 3KURUCAŞİLE /BARTIN 
Telefon:0 378 518 10 02                                                                                                                   Telefon:0 378 518 10 06 
Faks    :0 378 518 14 00                                                                                                                     Faks     :0 378 518 10 45 
E-Posta:kurucasile74@meb.gov.tr                                                                                                     E-Posta: kurucasile@icisleri.gov.tr

mailto:kurucasile74@meb.gov.t
mailto:kurucasile74@meb.gov.t


 
 

T.C. 

KURUCAŞİLE KAYMAKMALIĞI 

İLÇE MİLLÎEĞİTİMMÜDÜRLÜĞÜ 

DESTEKHİZMET STANDARTLARI 
 

 

SIRA 

NO 

 

HİZMETİN ADI 
 

BAŞVURUDAİSTENEN BELGELER 
HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ) 
 

1 
 

Gelen-Giden Evrakların teslimalınması 
 

Evrak 
 

1 GÜN 

 
 

2 

 
HalkKatkılarına AitİşlemlerinYapılması 
(KDVİndiriminden Yararlanma Belgesi) 

1-TCkimlikno 
2-VergiNo 
3-Adres 
4-OkulAdı 

 
 

1 GÜN 

 
 

3 

 
İcra Dairelerine Ödenen İlama Bağlı 
BorçlarınTahakkukEttirilmesi 

1-Dilekçe/İcra emri 
2-Mahkemekararı 
3-İcra DairesiDosya Hesabı 
4-Vekâletname 

 
 

30 GÜN 

 

 

4 

 
Mahkeme Harçve Giderleriile Avukatlık 

Ücretlerinin Ödenmesi 

1-MutemetDilekçesi 
2-Mahkemekararı 
3-SerbestMeslekMakbuzu 
4-Vekâletname 

 

 

30 GÜN 

 
Başvuruesnasındayukarıdabelirtilenbelgelerindışındabelgeistenmesi,eksiksizbelgeilebaşvuruyapılmasınarağmenhizmetinbelirtilensürede 
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T.C. 

KURUCAŞİLE KAYMAKMALIĞI 

İLÇE MİLLÎEĞİTİMMÜDÜRLÜĞÜ 

İNŞAAT VE EMLAK HİZMET STANDARTLARI 
 

 
 

SIRA 
NO 

 
HİZMETİN ADI 

 
BAŞVURUDAİSTENEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA 
SÜRESİ 

(EN GEÇ) 
 

1 
Anlaşma, Sözleşme ve 
Protokoller 

1-Kurum/Kuruluş Yazısı 
2-Şartname/Protokol 

 

30 GÜN 

 

2 
Geçicive Kesin Kabullerin 
TeklifEdilmesi 

 

1-Form 
 

5 GÜN 

 
 
 

Başvuruesnasındayukarıdabelirtilenbelgelerindışındabelgeistenmesi,eksiksizbelgeilebaşvuruyapılmasınarağmenhizmetinbelirtilensürede 
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T.C. 

KURUCAŞİLE KAYMAKMALIĞI 

İLÇE MİLLÎEĞİTİMMÜDÜRLÜĞÜ 

ÖZEL BÜRO HİZMET STANDARTLARI 
 

 

SIRA 

NO 

 

HİZMETİN ADI 
 

BAŞVURUDAİSTENEN BELGELER 
HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

 
1 

 
Talepşikâyet MEBİM 

1-Dilekçe 
2-E-mail 
3-Telefon 

 
15 GÜN 

2 Bilgive Belge Talepleri 1-BilgiEdinme Formu 15 GÜN 
 

3 
BasınaDemeçverme iş ve 
işlemleri 

1-Dilekçe 
2-Üsyazı 

 

1 GÜN 

 
 
 

Başvuruesnasındayukarıdabelirtilenbelgelerindışındabelgeistenmesi,eksiksizbelgeilebaşvuruyapılmasınarağmenhizmetinbelirtilensürede 
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